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PRESENTACION.

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y el articulo 27
de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, el Area Coordinadora de
Archivos elabor6 el presente Informe de Avances Archivisticos 2020.

El quehacer de la administracion documental en la Procuraduria de los Derechos
Humanos del Estado de Guanajuato y sus multiples efectos son el
fortalecimiento del ejercicio de los derechos de acceso a la informacion y
proteccion de datos personales en el marco de una nueva cultura en materia
archivistica.

El presente informe da cuenta de las actividades desarrolladas en la Procuraduria
durante el afno 2020, el marco del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
orientado a potencializar el funcionamiento ordenado y organizado del Sistema
Institucional de Archivos como eje transversal del acceso a la informacion y
proteccion de los datos personales que detentan las unidades administrativas.

La rendicion de cuentas es una obligacion de las autoridades hacia la ciudadania.
En una democracia, la rendicion de cuentas tiene dos nociones basicas, implica
la obligacion de informar sobre las decisiones y de justificarlas en publico y, por
otro lado, implica la capacidad de sancionar en caso de que haya violado los
deberes publicos.

La normatividad en materia de archivos sera de observancia obligatoria en todas
las unidades administrativas que conforman el organismo, con el propdsito de
dar crecimiento a los sistemas de organizacion y conservacién de los archivos



que contribuyan a la eficiencia gubernamental, la correcta gestion
gubernamental y el avance institucional.

ACTIVIDADES Y PROYECTOS.

Las actividades y proyectos derivados del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2020, tuvieron como objetivo sentar las bases de trabajo en materia
de administracién de documentos y el manejo archivistico.

Durante el ejercicio del 2020 se cumplieron a cabalidad las siguientes
actividades:

- Participacion en la “Camparia Nacional Dia del Archivista 2020,
convocatoria lanzada por el Archivo General de la Nacién.

- Se capacito al personal de la Procuraduria, en materia archivistica, por
distintas instituciones:

o Curso en linea “Introduccion a la administracion de documentos y
archivos de los sujetos obligados del Sistema Nacional de
Transparencia”, por la Comision de Archivos y Gestion Documental
el Sistema Nacional de Transparencia.

o Curso en linea “Introduccion a los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica”, por la Direccion General del Archivo General
del Poder Ejecutivo.

o Plan de Capacitacion Virtual en Materia de Archivos de la region
Centro-Occidente, impulsado por la Comisién de Archivos y
Gestion Documental del Sistema Nacional de Transparencia,
capacitacion administrada por el Instituto de Transparencia del
Estado de Aguascalientes (ITEA).

o Capacitacion sobre la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato,
por la Direccion General del Archivo General del Poder Ejecutivo.

Con el propoésito de capacitar a los servidores publicos de la PDHEG, el
Area Coordinadora de Archivos realizé capacitaciones a los integrantes
de las unidades administrativas que integran el Sistema Institucional de
Archivos, con el objetivo de difundir el conocimiento y nuevas practicas
en la materia, asi mismo, asesorias en lo especifico a cada unidad
administrativa para tener el acompafnamiento en la implementacion de los
instrumentos de control y consulta.



- Parallevar a cabo practicas de orden y organizacién, el Area Coordinadora
de Archivos, mantuvo acompanamiento para con las areas administrativas
difundiendo las técnicas de integraciéon de expedientes: por asunto,
orden cronoldgico, foliado, implementaciéon de formatos y expurgo,
mismas que son de observancia obligatoria para todas las areas.

- Las areas destinadas para la guarda de archivos mantuvieron un
programa de fumigacion y de acciones directas e indirectas en las areas
de resguardo cumpliendo con la tarea de implementar métodos de
preservacion y conservacion.

- El Area Coordinadora de Archivos, vigilé que la norma archivistica se
aplicara constantemente en las tareas del Sistema Institucional de
Archivos.

- El tramite sobre el préstamo y consulta del acervo documental mantuvo
su continuidad y cuidado en el control y ubicaciéon de la informacién.

- El Organo Interno de Control brindé apoyo en todo momento al quehacer
del Area Coordinadora de Archivos.

- El analisis de situaciones de emergencia, riesgos y catastrofes de los
archivos, mantiene un avance en la proteccién del acervo documental
puesto que se cuenta con control de acceso a los archivos y articulos de
proteccion contra incendios y proliferacién de insectos, aves o roedores.

La planeacion de las tareas archivisticas es parte fundamental para apuntalar la
modernizacion de los archivos y la permanencia de las buenas practicas en
materia de organizacién técnica de los documentos; por ello, y con fundamento
en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora
de Archivo de la PDHEG elabor6 el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2020, cuyo objetivo fue establecer y supervisar la normatividad y operatividad
necesarias para el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos.

El programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 puede encontrarse en la
siguiente liga:

https://www.derechoshumanosgto.org.mx/images/stories/pdheg/transparenci
a/2020Anual/archivistico/PADA_ PDHEG_2020.docx



https://www.derechoshumanosgto.org.mx/images/stories/pdheg/transparencia/2020Anual/archivistico/PADA_%20PDHEG_2020.docx
https://www.derechoshumanosgto.org.mx/images/stories/pdheg/transparencia/2020Anual/archivistico/PADA_%20PDHEG_2020.docx

CONCLUSIONES.

Rendir cuentas no es solo “informar” sino que se incluye la posibilidad de
promover sanciones al violar las normas de conducta de la funcion publica,
obligando a que el poder se ejerza de manera transparente forzando a que se
justifique, explique, informe y evallen todos los actos sobre los actos de
gestion, sumando la responsabilidad de ejercer atribuciones y funciones en el
marco de las leyes, reglamentos y normas.

El cumplimiento de las tareas que impone la normatividad en la materia tiene
como fin mantener disponibles y actualizados los archivos de la Procuraduria,
conlleva al desarrollo y modernizacion de la gestion y administracion
documental, asi como a la profesionalizacion y desarrollo del personal dedicado
a organizar y conservar la informacion.

Las vertientes del quehacer archivistico realizadas en el ano 2020 constituyen
un avance sustantivo en el camino hacia la consolidacion de un Sistema
Institucional de Archivos fortalecido, donde la prospectiva administrativa de la
informacién se oriente a la automatizacion de procesos que faciliten la gestion
documental y sean la base para la toma de decisiones en cada area de la
Procuraduria.

Los archivos son el reflejo de una institucion, mas aun de un pais y de quien
lo gobierna.

*Teodoro Schellenberg, Archivista Estadounidense.



